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Pago de solicitudes gastos comprobados (CHEQUES)

Entrar al m6dulo CAJA menti EGRESOS/gastos comprobados Seleccionar fecha y banco del
cual se realizara el egreso IMPORTANTE: la opcién de pago siempre serd CHEQUES
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Una vez capturada la informacion anterior se seleccionara la solicitud a dar
de baja y se presionara el boton AGREGAR
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Fizqztral pazos slzcidnicos dal dia !
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El sistema mostrara la pantalla de la poliza del cheque, tratandose de Permisos de SALUD,
prorrogas el procedimiento sera el siguiente:

KL, L TTEN = R
128 | ATt | Chgais i | (I l Caitar I Grsber | ! e | o CFeeie i Cair i|; T a0 e L e
8 Tivn 4= T i3 ST
Fiua bl [LEVERTE — i iond I ’
L R [ | T Ty S P ST T hiyualn | CCoC WH | [Ty
Berelias o [l HERRAR JES SIERES G R L (NPT
Sy |FRL SHL 45 OH No. B3

T TINC S 20 _A0I0 LI ECECC]
dLaavaar.

Aaxzh [FOCEF 2OSTICJIN ¥ - ﬂuth Emrur l frarr | IR
|arasinafr Ricfrarn o "oy Showe|
ERE = HRTTR ETEL] i
Gad R TR AR F SRR i T

Se deber4 presionar el botén AGREGAR para capturar la cuenta de GASTOS DE OPERACION, de
no saber la cuenta se presionara el botdn con los puntos suspensivos
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Se buscara la cuenta de GASTOS DE OPERACION en donde:
5502 0001 Matamoros

5502 0002 Nuevo Laredo

5502 0003 AICM

5502 0004 Piedras Negras

5502 0005 Corresponsales

5502 0011 Manzanillo
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Se debera anotar una breve descripcion y en CARGO se anotara la cantidad que se
esta pagando por el servicio y se presionara el boton GRABAR
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Referencia |

Cuenta

Cago | 300.00
Abono | i Giraba
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El sistema mostrara la primer pantalla en donde esta capturado el gasto
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Se debera modificar manualmente dando clic en el campo de ABONO (cuenta de
banco) y se capturara el importe por el cual esta siendo emitido el cheque
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Se debera anotar el importe el total por el cual esté siendo emitido el cheque y se
presionara el boton GRABAR.
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NOTA: en el caso de solicitudes que no se tenga que realizar modificacién alguna
se revisara que la péliza contable cuadre y se presionara el boton AGREGAR.
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Al consultar nuevamente la solicitud generada desde el modulo TRAFICO el
sistema les mostrara que la solicitud guarda un estatus de PAGADA
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